Zatqcznik nr 2 do Regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Regulamin udost¢pniania zasobow i Swiadczenia ustug
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu

Postanowienia ogolne

§1

Prawo do korzystania z zasoboéw Biblioteki Gtownej 1 bibliotek wydziatowych posiadaja:
1) uzytkownicy indywidualni;

2) biblioteki w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych.

§2

Korzystajacy ze zbiord6w maja obowigzek poszanowania udostepnionych materialow

1 odpowiadaja za wszelkie szkody powstate z ich winy.

§3

Godziny pracy Biblioteki Gléwnej 1 bibliotek wydziatowych oraz dane teleadresowe dostepne

sg dla uzytkownikow na stronie internetowej BG.

§ 4

Biblioteka Gtowna i biblioteki wydzialowe udost¢pniaja zasoby:
1) na miejscu w czytelniach;
2) poza bibliotek¢ — wypozyczenia indywidualne i migdzybiblioteczne;

3) zdalnie — elektroniczne zasoby.

§5

1. Dane osobowe zarejestrowanych uzytkownikoéw gromadzi, przechowuje i przetwarza
BG.

2. Dane osobowe podlegaja ochronie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.



3. Wszelkie zmiany danych osobowych nalezy zglaszac w BG lub bibliotekach

wydziatowych.

§6

1. Materialy udostgpniane w czytelniach moga by¢ kopiowane wytacznie na terenie danej
biblioteki.
2. Kopie mozna wykonywa¢ na urzadzeniu dostgpnym w bibliotece zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa autorskiego.
3. Z mozliwosci kopiowania wytaczone sa:
1) druki zwarte 1 czasopisma wydane przed 1950 r.;

2) prace doktorskie;

3) normy Polskiego Komitetu Normalizacyjnego.
4. W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o braku mozliwosci kopiowania podejmuje

dyzurujacy bibliotekarz.

Udoste¢pnianie na miejscu

§7

1. Do korzystania w czytelniach uprawnieni sg wszyscy uzytkownicy.

2. Warunkiem korzystania z czytelni jest posiadanie karty bibliotecznej lub waznego
dokumentu tozsamosci oraz zarejestrowanie swoich odwiedzin u bibliotekarza
dyzurujacego.

3. Korzystajacy z czytelni maja mozliwo$¢ pozostawienia w szatni lub w szafkach
depozytowych wierzchnig odziez oraz torby.

4. W czytelniach udostgpnia si¢ zbiory wlasne systemu biblioteczno-informacyjnego
UPWr oraz materiaty sprowadzone droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

5. W czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materialéw i komputerow — po zgloszeniu

u dyzurujacego bibliotekarza.

§8

1. Ksiegozbidr znajdujacy sie¢ w czytelniach udostepnia si¢ na zasadzie wolnego dostepu.
2. W celu zaméwienia do czytelni materiatdw z magazynu biblioteki nalezy wypehic¢

Trewers.



3. Ostatnie zamoOwienie do czytelni realizowane jest 30 minut przed zamknigciem

biblioteki.

Udostepnianie zbiorow poza Biblioteke

§9

Uprawnieni do wypozyczania zbiordw s3:
1) pracownicy, doktoranci, studenci oraz stuchacze studiéw podyplomowych UPWr;
2) pracownicy i studenci uczelni publicznych Wroclawia;
3) emerytowani pracownicy UPWr;
4) naukowcy zewnetrzni afiliujacy do UPWr;

5) peloletni mieszkancy Dolnego Slaska po wptaceniu kaucji okreslonej cennikiem;

6) studenci realizujacy studia w ramach programu Erasmus.
§ 10

Prawo do wypozyczania zbiorow BG i bibliotek wydzialowych uzytkownik otrzymuje
po zatozeniu konta bibliotecznego, na podstawie wypelnionej i podpisanej deklaracji oraz:

1) waznej elektronicznej legitymacji studenckiej — dla studentow 1 doktorantow UPWr;

2) dokumentu tozsamosci 1 listy uczestnikow studidéw podyplomowych potwierdzone;j
przez kierownika studiow;

3) waznej elektronicznej legitymacji studenckiej i listy studentow realizujacych studia
w ramach programu Erasmus;

4) legitymacji pracowniczej i innego dokumentu tozsamosci — dla pracownikow UPWr
1 pracownikdéw uczelni publicznych Wroctawia;

5) legitymacji pracowniczej, innego dokumentu tozsamos$ci i okazanej do wgladu
umowy zawartej z naukowcem zewngtrznym afiliujacym do UPWr (stanowiacej
zalacznik do Zarzadzenia nr 103/2020 Rektora UPWr) — dla naukowcow zewnetrznych
afiliujacych do UPWr;

6) legitymacji emeryta i innego dokumentu tozsamo$ci — dla emerytowanych
pracownikow UPWr;

7) waznej legitymacji studenckiej i karty zobowigzan dla studentéw publicznych uczelni
Wroclawia;

8) dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ — dla pozostatych uzytkownikow.
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§ 11

Konto biblioteczne wspdlne dla BG 1 bibliotek wydziatowych jest wazne dla:
1) studentow, doktorantow 1 stuchaczy studiéw podyplomowych UPWr — na czas
trwania studiow;
2) pracownikow UPWr — na czas zatrudnienia w UPWr;
3) naukowcow zewnetrznych afiliujacych do UPWr — na czas prowadzenia badan
na UPWr;

4) emerytowanych pracownikow UPWr — 5 lat;
5) pracownikow publicznych uczelni Wroctawia — 5 lat;
6) studentow publicznych uczelni Wroctawia — na czas trwania studiow.

Wazno$¢ konta bibliotecznego mozna prolongowaé wylacznie osobiscie.
Zamknigcie konta jest mozliwe po:

1) zwrdceniu wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych;

2) uregulowaniu wszystkich naliczonych optat;

3) rozliczeniu zobowigzanh wobec bibliotek  innych publicznych szkét wyzszych
we Wroctawiu (dotyczy uzytkownikéw pobierajacych w BG karte zobowigzan w celu
zapisania si¢ do ww. bibliotek).

Uzytkownik moze uzyska¢ potwierdzenie uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki
UPWr:

1) w systemie USOS UPWr (studenci UPWr);

2) na karcie obiegowej w Bibliotece (pracownicy UPWr);

3) na karcie zobowigzan lub zaswiadczeniu (uzytkownicy spoza UPWr).

Konto, ktore utracito waznos$¢, zgodnie z zadami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, i nie
jest obcigzone zobowigzaniami wobec biblioteki, przechowywane jest na serwerze przez
6 miesiecy.

Uprawnienia do wypozyczania nie moga by¢ przekazywane innej osobie.
§ 12

Mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzki okresla jej status w systemie bibliotecznym.

Uzytkownicy maja prawo do wypozyczenia ze zbiorow biblioteki:



Biblioteka Glowna

Konto Wypozyczenia Literatura ,
. krotkotermino Wydzialowa
czytelnika dlugoterminowe beletrystyczna
we ,,na 7 dni”
Pracownicy nie wypozycza o
30 na 1 rok* ) 5na 1 miesigc | 5Snal rok*
UPWr si¢
Doktoranci . o
30 na 1 rok* 2 na 7 dni 5 na 1 miesiac 5na 1 rok*
UPWr
. 20 na 6 . . . . .
Studenci UPWr o 2na 7 dni 5na 1 miesiagc | 5 na 6 miesiecy™
miesiecy*
Studenci

realizujacy studia
w ramach
programu
Erasmus na

UPWr

3 na 2 miesigce*

nie wypozycza

si¢

5 na 1 miesigc

3 na 2 miesigce™

Stuchacze
studiow
podyplomowych
UPWr

5 na 3 miesigce*

nie wypozycza

si¢

5 na 1 miesigc

3 na 3 miesigce*

Naukowcy
zewngtrzni
realizujacy

badania na UPWr

10 na 6

miesiecy™

nie wypozycza

si¢

5 na 1 miesigc

3 na 6 miesigcy*

Emerytowani
pracownicy

UPWr

5 na 6 miesiecy*

nie wypozycza

si¢

5 na 1 miesiac

3 na 6 miesiecy*




Studenci I, 111 111
stopnia innych

publicznych 5 na 2 miesigce* 5 na 1 miesigc | 3 na 2 miesigce*
szkot wyzszych

we Wroclawiu

nie wypozycza

si¢

Pracownicy
innych

publicznych 3 na 3 miesigce* S na 1 miesigc | 3 na 3 miesigce*
szkot wyzszych

we Wroclawiu

nie wypozycza

si¢

Uzytkownicy
WYpPOZyczajacy nie wypozycza | nie wypozycza
za pobraniem si¢ si¢

kaucji

2 na 1 miesigc nie wypozycza si¢

* lub na okres, na jaki wskazuje status w katalogu bibliotecznym

A\

ZamoOwione materialy biblioteczne nalezy odebra¢ w wypozyczalni w ciggu 3 dni
roboczych od daty zamoéwienia lub 24 godzin w przypadku zamoéwienia ksigzek
o statusie ,,na 7 dni”.

Oplaty zwigzane z wypozyczeniem za kaucja okresla cennik.

Kaucja oddawana jest po zwrocie ksigzki do wypozyczalni.
§ 13

uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zwroci¢ si¢ o wczesniejszy zwrot

wypozyczonych ksigzek przed uplywem terminu okreslonego w § 12 lub w chwili

wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin ich zwrotu.

§ 14

Wypozyczenia w Bibliotece Gtownej i bibliotekach wydzialowych rejestrowane
sa w zintegrowanym systemie bibliotecznym.

Uzytkownik zobowigzany jest do sprawdzenia stanu swojego konta bibliotecznego
po kazdej transakcji.

Ewentualne watpliwosci nalezy niezwlocznie zglosi¢ w wypozyczalni Biblioteki



Glownej lub w bibliotece wydzialowe;.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do terminowego zwrotu materiatow bibliotecznych.
Zwrotu ksigzek do Biblioteki Glownej mozna dokona¢ poprzez urzadzenie
samoobstugowe stuzace do tego celu.

5. Uzytkownik moze jednorazowo, poprzez swoje konto biblioteczne, samodzielnie

prolongowa¢ wypozyczong ksigzke, pod warunkiem, Ze nie uptynal termin jej zwrotu.
§ 15

Biblioteka moze pobiera¢ nastgpujace optaty:
1) optata za nieterminowy zwrot wypozyczonej ksigzki;
2) optata za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie wypozyczonej ksigzki;
3) optata za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie przyjetego w depozyt czasopisma;
4) optata za wypozyczenia za kaucja;

5) optata za wypozyczenia miedzybiblioteczne.
§16

1. Za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialdéw bibliotecznych uzytkownik
zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
naleznej kwoty, tj. zgodnej z obowigzujacym cennikiem optat.

2. W miejsce zaplaty, o ktorej mowa w ust. 1, uzytkownikowi moze zosta¢ zaproponowany
zakup materiatow bibliotecznych.

3. W uzasadnionych przypadkach (zwolnienie lekarskie, pobyt w szpitalu, itp.) uzytkownik

moze wnioskowa¢ do dyrektora Biblioteki Gtownej o umorzenie oplaty.
§ 17

W  przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych zbioréow bibliotecznych
uzytkownik jest zobowigzany:

1) odkupi¢ egzemplarz tego samego wydania;

2) odkupi¢ egzemplarz wskazany przez biblioteke;

3) jezeli odkupienie uszkodzonego lub zagubionego dzieta albo dzieta wskazanego przez

biblioteke nie jest mozliwie, ponies¢ koszty zgodnie z cennikiem optat.



§18

Poza biblioteke nie wypozycza si¢:
1) drukow wydanych przed 1950 rokiem:;
2) zbiorow specjalnych, dziet rzadkich i cennych;
3) dziet znajdujacych si¢ w ksiggozbiorach podrgcznych czytelni i dzialow;
4) prac doktorskich;
5) norm Polskiego Komitetu Normalizacyjnego;
6) zbioréw wymagajacych konserwacji;
7) czasopism;

8) dziet sprowadzonych droga wypozyczen migdzybibliotecznych.
§ 19

Przed otrzymaniem dyplomu, $wiadectwa pracy lub po zakonczeniu wspotpracy z UPWr
(dla naukowcow zewnetrznych afiliujagcych do UPWr oraz studentow realizujgcych studia
w ramach programu Erasmus), uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych

materialow bibliotecznych i rozliczenia si¢ z biblioteka.

§ 20

Zasady przekazywania czasopism z zasobow Biblioteki Gléwnej w depozyt jednostkom
organizacyjnym Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, okresla zalacznik

do niniejszego regulaminu.
Wypozyczanie miedzybiblioteczne
§ 21

1. Biblioteka umozliwia pracownikom, doktorantom i studentom UPWr korzystanie dla
celow naukowych ze =zbiorow innych bibliotek, w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych

2.  Warunkiem przyj¢cia zamowienia jest:

1) brak poszukiwanego tytulu w zasobach bibliotecznych Wroctawia — dla zamowien
krajowych,
2) brak poszukiwanego tytutlu w =zasobach polskich bibliotek — dla zamowien

zagranicznych.



Zamawiajacy ponosi koszty wynikajace z optat wyznaczonych przez biblioteki
realizujgce zamowienie.
Udostepnianie ksigzek sprowadzonych z innych bibliotek odbywa si¢ w czytelniach BG.
Biblioteka Gléwna realizuje zamdwienia na wypozyczenia migdzybiblioteczne sktadane
przez biblioteki krajowe i1 zagraniczne.
Biblioteka Gloéwna wypozycza swoje zbiory innym bibliotekom na okres jednego
miesigca, w niektorych przypadkach zastrzega sobie mozliwo$¢ skrdcenia terminu
wypozyczenia.
W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonego dziela, biblioteka
wypozyczajaca jest zobowigzana:

1) odkupi¢ egzemplarz tego samego wydania;

2) odkupi¢ egzemplarz wskazany przez Bibliotek¢ Gtowng UPWr;

3) jezeli odkupienie uszkodzonego lub zagubionego dzieta albo dzieta wskazanego przez

Biblioteke nie jest mozliwe, ponie$¢ koszty zgodnie z cennikiem opfat.

Wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne nie obejmuje:

1) drukéw wydanych przed 1950 rokiem;

2) zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i cennych;

3) dziet znajdujacych si¢ w ksiegozbiorach podrgcznych czytelni i dzialow;

4) prac doktorskich;

5) norm;

6) zbioréw wymagajacych konserwacji.

Udostepnianie zasobow elektronicznych
§ 22

. Pracownicy, doktoranci, studenci, stuchacze studiow podyplomowych UPWr oraz
naukowcy zewngtrzni afiliujacy do UPWr moga korzysta¢ z zasobow elektronicznych
pod warunkiem posiadania aktywnego konta uzytkownika Biblioteki UPWr.

. Pozostale osoby mogg korzysta¢ z zasobow elektronicznych na miejscu w danej
bibliotece.

. Z zasobow elektronicznych mozna korzysta¢ tylko na uzytek wiasny, wylacznie
w celach naukowo-badawczych 1 edukacyjnych, zgodnie z warunkami uméw
licencyjnych 1 obowigzujacg ustawg o prawach autorskich i prawach pokrewnych.

Szczegdtowe informacje dotyczace zawartych uméw licencyjnych dostepne



10.

sa na stronie internetowej BG przy poszczegolnych kolekcjach.
Wybrane zrodia elektroniczne mogg by¢ udostepniane lokalnie w danej bibliotece lub

w kampusach uczelnianych.
Korzystanie z szatni oraz szafek depozytowych
§23

Korzystajacy z szatki depozytowej powinien posiada¢ zwrotng monet¢ o nominale 2 zi,
pozwalajaca na uruchomienie mechanizmu zamka i wyje¢cie kluczyka po zamknigciu.
Uzytkownicy moga korzysta¢ z szafek tylko w czasie przebywania na terenie Biblioteki
podczas korzystania z jej zbioréw, w godzinach pracy danej biblioteki. Po zakonczeniu
korzystania z szafek uzytkownicy zostawiajg je otwarte.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do komisyjnego otwierania zajetych szafek
po zakonczeniu pracy danej biblioteki.

Postepowanie w przypadku rzeczy pozostawionych w szafkach:

1) zagrazajace bezpieczenstwu lub tatwo psujace si¢ utylizuje si¢ natychmiast;

2) pozostate umieszcza si¢ w specjalnym koszu.

Uzytkownicy powinni korzysta¢ z szafek depozytowych zgodnie z ich przeznaczeniem.

Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach materialdow zagrazajacych
bezpieczenstwu osob 1 obiektu, nielegalnych, brudzacych, wydzielajacych nieprzyjemne
zapachy oraz takich, ktore mogg uszkodzi¢ szafke.

W przypadku przechowywania w szafkach niedopuszczalnych materialéw Biblioteka
zastrzega sobie prawo do komisyjnego otwarcia szafki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za rzeczy pozostawione w szafkach, ani
za rzeczy usuni¢te komisyjnie.

Uzytkownicy, ktorzy zgubili klucze, zobowigzani sa do doktadnego opisania zawarto$ci
szafki w celu komisyjnego otwarcia.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia kluczy, uszkodzenia szafki uzytkownicy

ponosza petng odpowiedzialnos¢ za powstate szkody.
Zwierzeta w Bibliotece
§ 24

Uzytkownicy biblioteki korzystajacy z ustlug psdéw asystujacych uprawnieni
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sa do przebywania z nimi na terenie biblioteki zgodnie z art. 20a ustawy o rehabilitacji
zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 573 z pdzn. zm.).

W innych przypadkach decyzja nalezy do kierownika Dziatu Udostgpniania Zasobow.

Postanowienia koncowe
§ 25

Informacje o zmianach w zasadach udostepniania zbioréw 1 $wiadczenia uslug
w bibliotekach Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UPWr zamieszczane sg na stronie
internetowej Biblioteki Glownej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.
Uzytkownik jest zobowigzany do =zapoznania si¢ 1 przestrzegania niniejszego
regulaminu.

Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego regulaminu rozstrzyga dyrektor

BG.
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